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[bookmark: _Toc11294][bookmark: _Toc474502404][bookmark: _Toc30974]武汉商学院财务管理系统和网络收费系统运维项目
概况及要求

[bookmark: _Toc474502405][bookmark: _Toc27068][bookmark: _Toc15506]一、项目概况
1、采购内容：武汉商学院财务管理系统和网络收费系统运维项目
[bookmark: _GoBack]2、预算金额：10万元
3、服务期：2022年1月1日—2022年12月31日。
4、服务方式：根据武汉商学院财务管理和网络收费的实际情况，对财务管理系统和网络收费系统提供维保服务（包括远程及现场服务）。
二、竞标单位的要求
1、竞标单位必须注册于中华人民共和国境内，具有相应经营范围并取得独立法人资格，提供营业执照、税务登记证、组织机构代码证。
2、竞标单位应具备《政府采购法》第二十二条规定的条件。
3、竞标单位近两年来承担过类似项目业绩（非必须项）。








[bookmark: _Toc474502407]三、服务要求
根据武汉商学院财务管理和网络收费的实际情况，对财务管理系统和网络收费系统提供运维服务，包括但不限于以下内容：
1、月度常规回访。协助做好数据日常检查、备份；针对财务软件使用操作过程中问题进行具体指导；制定贴身服务专案。
2、重点专项服务。
按照学校财务管理各项工作内容，积极做好重点专项服务：
①  辅助做好财务报表查询、决算数据查询；
②　辅助做好“三公”经费统计、教育经费统计数据查询；
③　年度数据备份专项服务；
④　年终结转专项服务；
⑤　账簿、报表打印专项服务；
⑥　按照政府收支科目完善现有科目体系，根据财政部门《政府会计制度——行政事业单位会计科目和会计报表》进行账套数据调整，并就新的会计核算变化提供操作培训；
⑦　各种业务报表技术服务，完善财务报表、决算报表设计；
3、集中培训、定期业务分析会。
4、及时协助、充分配合单位审计、各种外部财务检查工作，配合提供需要的财务报表、电子数据，做好技术服务工作。
5、乙方在现场工作期间须遵守甲方的工作规章制度。
6、乙方未经甲方同意不得对甲方的硬件、网络设置进行更改。
7、乙方不得故意损坏甲方的硬件、网络设备及办公设备。
8、乙方需派专人协助甲方完成网上迎新、现场迎新、老生缴费等工作；乙方在每年甲方网络缴费、现场缴费期间派技术人员维护网络缴费平台系统的正常运转。
9、乙方需确保平台安全，按照《中华人民共和国网络安全法》、《信息安全等级保护管理办法》的规定，确保不发生网络安全和信息安全事故，对检测出来的安全漏洞及安全问题，应及时逐条修复，最长修复时间不能超过5个日历天。如因平台本身的安全漏洞遭受病毒、木马、黑客攻击，导致发生信息安全或者网络安全事故，乙方应负责应急恢复。




















投标文件格式
投标文件应认真填写和打印，投标文件一律A4规格纸张打印、装订。投标文件正、副本都应装订成册（并在封面上正确标明“正本”、“副本”字样）。投标文件应提供二份，其中正本一份，副本一份 

[bookmark: _Toc19298][bookmark: _Toc16452][bookmark: _Toc500864968]一、封面及目录

封面上应注明项目名称、采购人及投标人名称等，应有文件目录和页码编号。
项目名称：
投标人名称：

“投标文件于    年    月    日     时之前不得启封”字样。








[bookmark: _Toc224660734][bookmark: _Toc192994613][bookmark: _Toc207445329][bookmark: _Toc170811068][bookmark: _Toc500864971][bookmark: _Toc209851384]二、详细报价表
	[bookmark: _Toc8144][bookmark: _Toc3024]序号
	品名
（服务项目）
	服务期限
	单价
	合价（元）
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	7
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	


注：本表可按相同格式扩展


投标人名称（公章）：                            
法定代表人或其委托代理人（签字）：                      
日期：     年    月   日

[bookmark: _Toc500864972]三、法定代表人授权委托书
武汉商学院 ：

本授权委托书声明：
我（法定代表人姓名） ，系 （投标人名称 ）的法定代表人，现授权委托 （授权代理人姓名） 为我公司委托代理人，以本公司的名义参加 （项目名称 、项目编号）的投标活动，委托代理人在开标、评标、合同开标、签约及办理相关公证等过程中所签署的一切文件和处理与之有关的一切事物，我均予承认。该被委托人在汉办理相关事宜时无转委权。



委托代理人：            性别：    年龄：    职务：           
身份证号码：                                                 
特此委托。

投标人（公章）：                                               
法定代表人（签字或印章）：                                     
委托代理人（签字或印章）：                                     
日   期：    年    月    日


[bookmark: _Toc21190][bookmark: _Toc500864974][bookmark: _Toc4771]四、武汉商学院采购限额标准项目询价一览表
　　
	项目名称
	

	企业简介
	（成立时间、注册资金、资质说明、业绩简介）

	企业类型
	

	项目说明
	

	项目负责人
	

	总报价（元）
	

	交货期口 服务期口 工期口
	

	质保期
	一年

	相关服务承诺及处罚措施
	

	其它优惠条款
	

	备注
	1、货物类项目要列明产品生产厂家授权、产品相关检测报告；     相关服务承诺内注明质量保证承诺和售后服务承诺等；
2、 服务类项目要列明拟派人员明细及相关资质；
3、工程类项目按工程量清单及图纸报价；相关服务承诺内注明工程质量等级目标及承诺、文明施工管理目标及承诺、安全生产管理目标及承诺和本项目的服务承诺等；
4、询价文件中应有：营业执照复印件、近两年类似业绩（合同复印件）及相关资质。


询价单位（盖章）：
法定代表人或其委托代理人（签字）：
日期：    年   月   日
五、资格证明文件
1、公司简介。
2、工商营业执照及税务登记证书（复印件加盖公章）。
3、近两来承担过类似项目业绩（非必须项）。
4、其他需要的材料。



[bookmark: _Toc500864975][bookmark: _Toc164698373]六、服务计划书
应详细说明拟采取的服务计划、措施、响应时间、人员安排等。

法定代表人或其委托代理人（签字）：                
日    期：     年    月    日


[bookmark: _Toc500864978][bookmark: _Toc207445335][bookmark: _Toc224660741]七、其他资料
1、招标文件要求投标人提交的其它资料；
2、投标人认为其他需提供的资料。










        

[bookmark: _Toc224660742][bookmark: _Toc500864979][bookmark: _Toc200265873]八、近两年承担类似项目业绩一览表（非必须项）
	项目单位
	项目名称
	项目地点
	项目规格
	项目时间
	合同价格
(万元)
	联系人
	联系电话
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


投标人(盖章)：
法定代表人或其委托代理人(签字或盖章)：
日    期：    年    月    日
注：需提供业绩证明材料（如：中标通知书、合同、业主反馈意见等）


